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RETRIBUTIEREGLEMENT VOOR ADMINISTRATIEVE PRESTATIES URBANISATIE 

Gestemd in de gemeenteraadszitting van 16 december 2019 

Het reglement is van kracht 1 januari 2020 

Artikel 1. 

Met ingang van 1 januari 2020 worden retributies geheven voor administratieve prestaties: 

 Opzoeken adressen en/of inlichtingen : 1,50 EUR per adres, naam, inlichting; 

 Genealogische opzoekingen: 12,50 EUR per uur. Gedeelten van een uur worden als 

volledig aangerekend. 

 Inlichtingen die schriftelijk verstrekt worden door de gemeentelijke diensten en die niet 

louter het laten zien van, het uitleg geven over, en een afschrift afleveren van 

bestuursdocumenten betreffen, maar ruim opzoekwerk (meer dan 1 uur) en het 

samenstellen van een dossier vereisen betreffende specifieke zaken of eigendommen: 

per aanvraag 60 EUR.  

Deze retributie wordt teruggebracht op 30 EUR indien bij de opzoeking tevens de afgifte 

van een uittreksel uit het plannenregister, uit het vergunningenregister of een 

stedenbouwkundig uittreksel wordt gevraagd. 

 Het maken en afleveren van kopies: 

o A4 zwart-wit kopie recto : 0,02 EUR 

o A4 zwart-wit kopie recto/verso: 0,04 EUR 

o A3 zwart-wit kopie recto: 0,10 EUR 

o A3 zwart-wit kopie recto/verso : 0,15 EUR 

o A4 kleuren kopie recto : 0,06 EUR 

o A4 Kleuren kopie recto/verso : 0,12 EUR 

o AS kleuren kopie recto : 0,25 EUR 

o A3 kleuren kopie recto/verso: 0,50 EUR 

 Het maken van een kopie van een plan met plotter: 

o zwart/wit-afdruk: 6,00 EUR per afdruk 

o kleuren-afdruk: 32 EUR per afdruk 

 Het afleveren van een conformiteitsattest: 

o 62,50 EUR voor een woning 

o 62,50 EUR voor een kamerwoning, verhoogd met 12,50 EUR per kamer, met een 

maximim van 1.250 EUR per gebouw. 

 

Artikel 2. 

De retributies worden niet geïnd voor administratieve prestaties voor: 

1. de federale overheid, de provincies, de gewesten, de gemeenten en hun instellingen; 

2. de OCMW's, sociale verhuurkantoren, sociale huisvestingsmaatschappijen, de 

kerkfabrieken, de polders en wateringen; 

3. de onvermogenden. Het onvermogen wordt vastgesteld door elk overtuigend bewijsstuk; 

4. al dan niet uitkeringsgerechtigde werklozen en schoolverlaters voor sollicitatieaanvragen; 

een attest van werkzoekende en/of schoolverlater dienst voorgelegd te worden. 
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Artikel 3. 

De retributie wordt geïnd op het ogenblik van het leveren van de administratieve prestatie of de 

afgifte van het betrokken stuk. 

De personen of instellingen die aan retributie onderworpen zijn en die een verzoek tot het 

verkrijgen van een administratieve prestatie indienen, moeten op het ogenblik van hun aanvraag, 

het bedrag van de retributie in bewaring geven indien niet onmiddellijk aan hun aanvraag gevolg 

kan worden gegeven. 

 

Artikel 4. 

De particulier en de privé-instellingen die wensen dat de gevraagde inlichtingen, het gevraagde 

stuk of stukken, hun ter post zouden toegezonden worden, dienen de verzendingskosten te 

betalen boven het bedrag van de retributie. Het bedrag van de verzendingskosten moet vooraf 

aan de betrokken dienst worden overgemaakt. 

De verzendingskosten worden aangerekend ook als de afgifte van het stuk of de stukken 

kosteloos is. 


